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|{редоставл$ н14я муницип.ш1ьной услуги :

муниципал ь нь!х обр а3ов ател ь нь!х учре}|(ден иях.
шеали3ук)|ших основнук) обоазовательнук) поогшамму

<<|{азначение и вьпплата компенсашии засти



1. $бщие поло2кеш||я

1' 1 Административнь:й регламент по щедост€шлени1о муни11ипальной

услуги <Ёазначение и вь111пата компенса1щи части родительской ппс}ть1 за
содержан}{с ребенка в муницип€шьнь1х образовательных у|режден|{'{ь
ре{}л|*}у|ощих основну1о образовательну|о щограмму до1пкольного
образования) (далее - мунициг13шьн€ш услуга) опредешпет сроки 

'1последовательность действ:й (да-тгее - административнь1е щроцедрьт) при
т1редоставленин !(уни{*1п€шьной ус]{уги в с0ответотвии с з:}конодатеяьством
Росстд?ской Федер а'$ш1 мку к}правлетттте образования Буйнакского района>
(дагтее _ }шравление).

_ |{олуиателями муниципальной уолуги (далее - з3ш1вители) явля:отся

р0дитеди (законтльле прсдст:ш:ггели) детей, пооещЁ1}ощ|Ф(

}м1уни:цтп{шьное казёт*тое д0|]]кольное образовательное Ррех(дение
к{етский сад к/{асточка> общеразвивак)щего вида с. Атланаул,

реа]!|{зу{ощее ооновнуто образовате.т1ьну}о программу до}школьного
образоваттия на основе |[ртшлерной образовательной программь!

до1шко]|ьного образова:пая {егсгво / т.п. Бабаевц А.[. [огоберидзе,
Ф.Ё. €олттдева и др.

1.2 [{орядок информтщован1б1
муницип{шьнои услуги.

1.3 Р1нформация о местонахощдении и грф:шсе работьт, 9правления.
Адрес: Р[, г.Буйнакск, ул' -}1ен:,шта61,

телефон. 8 (87231) 2-29-$0;
адрес электронной почтьт : бгшо30@гпа11.гш;
адрес офи:иаг:ьного сай'га: }1{р ://} гш о. 0а9ез1а.]\!:яс} оо!. гш 1

[раф:шс работьт: 11н - 11т 08.30 _ 17.00 |[ерерьтв с 13.00 - 13.30 суббот4
в0сщреоенье и цр:шдни!тнь1е д{и, вь!ходнь1е д1п{. Б предпр€|здничнь1й детъ

рабонее врем'{ оокращается на 1 чао.
|.4 Р1нформация об образовательнь1х г{ре)кдени'{х' ре'}'|изу}ощ1.{х

основ!{у[о общеобр'|зовательну!о |трощ.1мму до|пкольн0го образования,

ук€вана в |7ршлоэюентдш $! / к адшгл.шпдстративн0}ду регл{|менту.
1 . 5 Р1нформирование з?ш{вителей об ис|толнении му|{иципальной ус]уги

осуществл'1ется в форме :

непофедственного общегтия до.тшкностного л|{цъ руководите.тш{
образовательного учре)кдения, с 3Ёш1вителями (при личном обращентшт либо по
телефону);

вз€|имодействия руководителя образовательного г{рох{дения, с
з'ш1вителями |1о {1очте, электр0нной потге;

т*тформационнь{х матФиа.ттов, которь1е р{вмещатотоя на офигщЁш{ьт{ом

сайте 9правления в сети <<Р1нтернет>, рсги0н€ш|ьн0м портс1пе

}п{{р :||тттш.05.9озшз1а3|.га, фсдеральном порт{1п€ }{{р : //ттттт.3озшз1п9!.гш,
тштформационнь1х стенд0в, рс|змещеннь1х в помещениях 9шравлетпая ут

образовательнь|х улреждений.
1.6 Ёа п*тформащионн0м стенде в достат0чном кол|г|естве ра3мещ€шотся

следу!ощт*е информ€!|${оннне 1!{атериа]1ь1 :

_ на!1менование щредоставляемой мун1.1ципальной усдуги;

о г|р€шилах цредост(шлен!1'{



_ вьтдерх(ки !{з нормативнь|х пр{шовь|х акт0в' регулиру'ощ|Ф(
шредоставление муниципапьной услуги;

_ перечень документов, которь1е заявитель д0лх{ен представить для
пред0ставлени'1 мунициш€1пьной услуги;

- порядок обхса:ловштия действий (бездействия) у' реш:ен:й,
осуществ.тш{емых (шр:шлггых) в х0де предоставлен|11
муницишальной услуги;

_ адреса, телефот:ьт и графт,к работьт 9правлену!я' у''образовательнь1х

утрехсдет*тй;
_ админищративнь1йрегламент;
_ необходим€шт операт|щн€и информа:дия об исполнении

муни|ц4пальной услуги.
1.7 [{ри изменении условтй и порядка предоот€шлен|1'{ муниципш;ьной

успуги информа:щя об изменениях д0]|}кна быть вь1делена 1ретом и пометкой
кБаясно>>.

1.8 }{нформационтъ:й стенд, содерхсащий информагц,шо о процедуре
предоставления муниципальной услуги, р€вмещается в 3дан|1'1х

образовательнь1х утрежлений и 9правления.
1.9 йнформащионт*:й стенд до.шкен бьггь м3!ксимЁ}пьно з{1метец хоро111о

просмащиваем у1 функщион{шен, оборудован кфм'1н€1ми формата 
^4, 

в
которь|х р [вмеща1от т*тформа1ц.1оннь1 е листки.

1.10 1екст матери€шов, размещаемь1х на стенде, до;окен бьтть на!печатан

удоб:ъ;м для чтени'!.
1. 1 1 Р1нформирование о предост{шлении муниципальной услуги

осуществл'{ется в образовательном учрех(дении в соответствии с графтшсом

работьл образовате.]|ьного учре}кден}1'1.
1"12 Р{нформаци0ннь|е сте}цы с информатщей о предост€|вдении услуги

оборулу:отся в доступном ш!я г[одучатс.}1'{ месте у! до.,рк}{ь| содер}кать
следу{ощие сведения:

_ об образовательном у{рех(дении (натшленование у1 адрес
образовательн0го г{рех(ден1т'{, адрес официального сйта, номера
телефонов} э]1ектронной почть:, .до.]'кностнь|х ]{!{щ);

_ о порядке предост1шлени'т услуги в д€|нн0м образовательном

у{рех(дении;
_ о перечне документов для предоставлен||яуолугу1;
- о до.11}кностнь1х лицах образовательного у'ре}1{ден|б{,

ответственнь1х за предоставлсние услуги;
- о щафике приема п0лучателей услуги;
_ об основан11тх для отка3а в цредоставлении услуги;_ о порядке обх<ал0вания действий (бездействия) долх<ностнь1х лиц,

предоставляк}щих услугу ;

_ о действиях 3.}явителя' яв]ш{}ощихся основ€|нием для
г|ред0стЁ}вдения услуги;

- о результатах цредостав'1он|{я ус]туг|.{ и п0рядке вь{дач'{ з€ш1вите.]1}о

соответствующих документов'
1.13 Аля полу{ени'| информа:*аи о предоставлении услуги з'ш1вители

вттраве обратиться:
_ в устной формо л1'1чн$ в образовательное учрохцо}*{8;
- по телефону в образовательное }чрех{доние.



1.!4 Ёсли информшдия, полученная в обр€|зовате.}1ьном учре}кдении, }{е

удовлетворяет з€ш{вителя, то з€}'{витель вщаве в т|исьменном виде и.т1и устно
обратигься в адрес 9правлени'т'

Фсновньтми щебоватшаями к т,ш*формиров'}ни[о заявителей явл.шотся :

- достоверность цредоставляемой информации;
_ четкость в и3ло)ке}{ии:шлформации;
_ г!олнотататтформации;
- н€г.т1ядность форм щедоставляемойинформатцаа;
- }Аобство и д0ступность полу{ения т*гформатцшл,

- оперативность предост{1влен1ш1 информац:шл.

}{нформщование проводится в форме:
- устн0гоинформирован1б[;
_ 11исьменного информиров€|ни'1.

?|ндтлвиду]апьн0е устное информирование заявителей ооуществ.]1яется

до]1}кностнь1ми лица}ми образовательнь!х упре>кдетплй при обрашентлт

заявителей з а :штформацией :

_ 
цри ли!{ном обращентшл;

_ потелефону;
1.15 Руководллгель образовате]ъного у{ре}кдения, осуществля|ощ}й

и}{дивиду€шьное уотное информирование, долх{ен прин'тть все необходимь!е

меры д|1я дачи полного ответа на пост{вленнь1е воцрось1. Бремя ожид{}ния

заявителей при инд}8}цу€1льном устном информиров€1нии не мох{ет

превь|!шать 15 минуг. йндивиду'шьное устное информирование к'ркдого

з'ш1вите.г|{ дошкностное лицо осуществ.тш{ет не более 15 минщ.
1.1б в слг{ае, еоли дш{ подготовки ответа требуется продо.]0кительное

время, до"1ркностное лицо, осуществ.т1ятощее устное информирование, может

предло)кить з:|'|вите]1}о обратиться 3а необхошвлой информа:ией в

11исьменн0м виде, через к},1тггернот>, либо на3нач|{гь другое удобное д]1'1

за'{вителя время д.тш{ уотного :'штформиров€|н|ш|.

|.11 йндивиду€шьное 11исьменное информиров€[ние г!ри обращен:'шт

з{| 1вителей в образовательн0с у1ре}кдение осуще9гв.]1яется гутем почтовь1х

отгщавлетплй.
1.18 Фтвет направ.т1яется в 1тисьменном виде ипи по электронной понте (в

зависимости от способа доставки ответа? укш}анного в шисьменном

обращен т]{'15 иллспособа обращсния 3€1явителя за информацией).
1.19 |!исьменное обршцение рассм&ту'л;аотся в течение 30 дней со дтля

регистр ации г1исьменного обршц от{'|я'

1.20 |{убли!{ное уст}{ое информщование осуществляется сцривл9чением

средств массовой т*гформа:*ти, радио' телевидения (да_ггее _ (}ъ{Р}.

|.2| |1убпгтнное ттисьмет{ное информщовани$ осуществ]тяется ггугем

ггублика:щи информационнь1х матери.ш1ов в [}г1Р1, р€вмещение на

оф:ш:иальном сайте 9правл€ния, ва офитщалъньтх сайтах образоват9льнь1х

гтрехсдех*дй, ггугем ист]ользоваъау1я информационнь1х стендов,

размеща[ощ!.1}(ся в образовательнь1х учре)кден'б1х.

2. |тандарт 1|редо€та}.'|е!!||я иу!!шц!|пальной у*лугп

2.| Ёа:,путенование мун1ш[;1па.гльной услуги: кЁазначение 14 вь1|1'|ата

компенсации части родительской ппать| за содоржание ребенка в



мун}!|{{п{шьнь|к образовательнь:х у{рех(де;{!.1ях? реа!]|!Ёу|ошцФ( основну|о
образовательну|о прощ1!м}.гу до|пкольног0 образова:тгтя>.

2.2 |{редоставление муни1ц,|пальной услуги осуществ.]т'тется
муни1ц,1шш{ьнь1м б:од>кетттьтм до1школьнь|м образовательнь|м утре;кдеттией
(далее - }вре;слет*те).

2'2. \ Фтветственнь1ми исполнителями муни||ипальной услуги яв.]1я}отся :

_ рщоводители муницип{шьнь|х д01школьнь1х образовательных

унрехсдетштй муницип€шьного рйона кБуйнакский район>,
реа]!и3ующ1Ф( основну[о общеобр€шоватольну}о прогр{1мму

до!||кольного образоваг:ия (детские с4дьт) (далее соответственно -

учре)кдсние) рщоводитель утрехсден:ля) ;

2.з Результатом предоставлен!шт муниципа-гльной услуги яв.]|'1ется

е}кемеся.1н!ш{ вь!т1пата компенсации р0дите]1}о (законному представ:лтелто)
гутем умень}шения р1!змера родительской !ш!ать|, фактинески взимаемой за
содер)кание ребет*са в образовательном уще){цении муни!ц{п€шьного рйона
кБуйнакский район>, ре1шизу}ощем основну!о общеобр{вовательнук)
щогр!|мму до1||кольного образования, А& размер цредоставленной
компенса1ц,1и.

2. 4 *рок предоставлсние тш}нрш1ипа-ггьной усдуги.
2'5 \\а основании д0кумент0в, представленнь1х родитолем (законнь|м

представгггелем) в образовательное учреждение, рук0водителем
образовательного г{режден|{'{ в 10_дневньтй срок принимается ре1шение 0
нш}нач9нии род|{те]т1о (законному пред0гав*гге:по) вь1{1л'}ть1 компЁнсации и
увед0мля1от заявите]1'ц о при}ш[том ре|шении с ук1}3анием при11ин в олу{ас
отк{ва.

2.6 Р1акоима_г:ьтъте время о)кидания и щодо.]0кительность приема в

образовательном г{ре}кдении' при ре|шении отдельнь]х во{трооов' связа|ннь|хс
г!редост'|влением муни1{ипальной услуги:

_ время о}кид€1ни'{ в очереди при полг{ешии информа:щи о ходе
вь1шолнен|4'т услу[:т4 у| для консультатцш? не до]0кно цревь|1пать 15

минут;
- вреь1я шриема при г!олуч€н!{и информахцти о ходе вь!полнения

муниципа-г:ьной услуги не дол}кно превьпшать 15 мш{уг;
2'7 |{равовь1е основания д.]ш предоставлен1{'{ услри:

- 1{онсту1\уцъ1я Российской Федеры*т11от |2.|2.|993 т.;
- ФедеРшльнь:й 3€}кон Росс:йской Федера1*1р| от 29. |2.2оп г. }|э 273-

Ф3 кФб образова*лии в Российской Федералцшо;
_ Федератльньтй закон от 02.05.20о6 г. ]ф 59-Ф3 кФ порядке

р ас смотр еь[}1я обр ащений гр аэкдан Р оссийской Ф едер ации) ;

_ |{остановление |{равигельства Ресгублики,{агестан от 20.05.2оо9
г. .]ф |42 <<о компенс81п.{и части родительской ппать} 3а содерх{ание

ребенка в государственнь1х и муни1ц'тп{ш.1ьнь{х образовательнь1х

учрежденнях на терр!.{гории Ресгцбдтшс:* .{агестан, ре.шизу}ощ|о(
ооновну{о общеобразовательнук) г{рограмму до!школьного
образоватштя, и ее вь11]л3}ты};

- [|остан0вление |{равительства Росс:йской Федера}*ги от 15 и}о}ш{

2009 г. }{9 4?8 (о единой с!1стеме *тттформа:щонно-справочной
поддерх{ки гра]кд.}н и 0рганш}ац!й по вопрос'}м в3аимодействия с
органами ист1олнительной власти у1 органами местного



с1|моуправлЁни'1 ис||ользов{}нием

тлтформационно_телекоммуникационной сети <<!,1тггернет> ;

_ Федер€шьнь1й закон от 2'7 '0'7.2010 г. ]цгч 210-Ф3 кФб организации
предоставден!1'{ государственнь!х и муницип€ш{ьнь!х услуг )) ;

- Федера_тль:*:й з'}кон от 27.87.2006 г. ]ф 152-Ф3 к8 персона]1ьных

д{|ннь1х>;_ Федераль:*тй закон от 21.05'1998 г. $ч 76-Ф3 к8 статусе

военнослух{ащих};
_ |{остацовление правительства Ресшублт,шси,{агестан от 26. 03 . 20 1 0

г. }:!"е 369;
2'8 ||ерене:ъ д0кументов необходимьтх в соответствии с

з€}конодательнь1ми или инь|ми нормативнь1ми цр€шовь1ми актами д'{'{

предост[1влени'! услуг с разделением на документь| и информаци}о? кот0рь1е

зшшит€ль д0.]пкен цредставить по собсгвеп::той ини1!нативе, так как о!1и

подле}кат предот.шленик) в р€}мках ме)кведомственного гштформа:щонного

взаимодействия.
2.8' | !ля назн аче|{'4я компенсащ{и з 3ш1витель пр едо ставляет :

_ з'швление о вы]1шате компенсации (!|ршл.оэюенше ]Ф 3 к
адм!.1нистрат}1вному регламекгу) ;

_ копи}о паспорта;
_ справку о составе семьи;
_ копи}о свидетельства о рождении ребенка,

оформляется компЁнса1дия ;

на которого

- копии свидотЁльств о ро>тцении детей, входяпцгх в состав семьи;
_ вь!11иску 1{з ре1шен|{'{ органов местного с€1м0уг|равлен1]шт об

уст{1новл еу{14у{ над ребенком опеки (попеитггельства) ;

- справку !гз финансового п8др[}зделен!4'| (д::я военнослухсащ:ос) о

нег!олг{ении ком]|енса]{ии по месту работьт.
2.9 |{еречень документов, необходимь1х для полу{ения муни|ц4па_гльной

услуги, моя{но получить у спе1ц.{€шистов у{рех{дения, ответственнь1х за

предоставление услуги, а такх{е на офтши€шьном сайте 9правлен|1я |1лт.1 на

едином портале госудщств€нных у\ муни1ц{п€шьнь!х усщт РФ

\у1у}у.в(}$шз[ш9|.гш

2.10 в случае направлени'{ документов по почте зак[шнь1м 11исьмом

(бандероль}о, с опись}о вло}кеннь1х документов и уведомлением о врунении)

к0пии документ0в' предусмотреннь|х подшунктом 2.8.1. шункта 2.8'

административного регламента, до]0кны бь:ть за|веронь1 в соответствии с

требованиями з3конодательства.
2.|1 |{орядок обращеттия д-т1'1 подачи з'штвления и документов.

,{окуметггь:' ук€!3'|ннь|е в п0дгункте 2.8.1 гункта 2.8 адм:*тистративного

регламента наг{рав]шшотся в соответству}ощое }чрехсденис, которое посещает

ребенок, посредством.ли1тного обраш9ни'1 з€1явителя, тхибо п0 почте'заксвнь}м

г'}{сьмом (бандероль}о с 0пись[о вло}кеннь]х дскументов !{ уведомлением о

врутеттии), либо в электр0нном виде чере3 федерадьнь:й г1ортап

}п{1р : //шттш. 9озпэ1ш3|. гп.
Факт подтвер}кдени'1 на{трсшленр1'{ з€ивлени'1 и документов по поите (в

том числе электр0няой) ле}ккт на 33|яв|{теле. датой шрелост€}вления за'шлен|1'|

у| документов явл'{ется день регистра|*ц'! руководителем г{ре)кдения
представленнь!х з€ш1вителем документов'



2.\2 Аатой обршцения у[ г!редотавле*1иея документов является день
посту11лен|1'1 и регисща|ц,1и документов руководителем г{ре}кдени'1,
отв етственнь!м з а цр едо ставление м}нрш{:атлальной усщти.

|{рием з€швителей для подачи документов ооуществ"тш{ется в соответствии
с щафхпсом работьт учре}кдени'{.

.{ля п0дачи зЁ1явителем документов в электронном виде через

регион€|"льтъ:й и федеральньтй порт€1ль1 приме}#1ются спе1ц.'€1л|1зиров€}нное
программное обеспенетттте, предусмщрив'!}ощее з'}полнение з€ш1вителем
электроннь|х форм документов на п0ртале.

3аявле:тие з.|пол}| |Ётся по форме, предусм0гренной в ||ртл:тоэюентлт: 3 к
Адмитштстр ативному регл€}менту.

{окуметттьт до]т:кнь| бьтть на русском я3ь1ке, лплбо иметь нотари€1пьно
зЁ!вереннь]й перевод на русский язьтк.

|[редостав]1яются оригин'1пы докр{ентов, либо их завереннь!е копии.
Руковод:ггель образовательн0г0 учре)кдения' ответстве:пльгй за прием
документов, мох(ет самостояте]1ьно 3аверить предоставленнь1е документь1щри
н€1ли11ии оригин€1пов документов.

2.1з. |[ерете*ъ основанхй д]{я отказа в приемс документ0в'необходимьтх
для предоот€шлени'т ус]гуги является:

цредост.шление неполного комплекта документов' цредусм0щенного
подгцнктом 2. 8. 1 гу:пста 2.8 аАмт*ттлсщативного регламента;

2.14 |{еречень основанлй для отк{|за в предост.шлении муниципальной
услуги:

_ н€шштие факта ли1шения родительских прав;
_ н€ши![ие факта отмень| усь!новленр1'{.

в слу{ае устранен11'{ оснований для отк€ва в шриеме докумснтов ут

шредост1шлении му!{и{*г{шльной услуги: з{ш1вите.т1ь вправе обратлггься
повторно.

2.|5 1ребования к помещени'1м, в которь|х цредоставляется
муни1д,{п'шьн€ш услуга, к месту о}кр\да7т.1я и цриема з€ш{вителей, размещен!цо и
оформлени}о визуаяьной, текстовой 

'1 
мультимедтд?ной информшцли о

порядке цредоставле1{ия муниципшгьной услуги.
2'15.1 Рабочие кабинеть: 9правления дол}кнь! соответствовать

с'1нитарно_э|1идемиологш{еским правипам и нормативам. |{омещетпдя должнь1
бь:ть оборулов{1нь1 т1ротивоп0}карной системой и средств€|ми по)кароту|шен|11,
средств€}ми оповещения о во3никновении трезвь:зш}ной ситуалщи, оистемой
охрань1.

2.|5'2 1{ахсдое рабонее место специ{шистов до.]}}кно бь:ть оборудовано
персонашьнь{м к0м11ь|отером с возмо}кность}о достуша к необходтапльтм
информацио::ттым базам даннь1ь п$чат.}}ощим и сканиру!ощим устройствам,
бумагой, расх0днь1ми матерр'а]|аху\ъ1, ка}ще]ш{рскими товара:ми в количестве,
достаточном д.]1'1 предост11вл€ни'1 мунн1{'{па-г:ьной усяуги.

2.|5.з ?ребова:птя к ра3мещени}о м€ст о}кид€}ни'|:

а) места о}кид€}ни'{ до.]}кнь] бьтть оборудовань1 стульями (кресельнь:ми
секцияшги) и (или) скамьями (бат::сеткши);

б) ко'11!1ество меот о)к]{дани'{ 0преде.]1яется исходя }*} фактинеской
нагрузки и в0змо)кностей д]|я их размещен}1'[ в здании, но не мох{ет составлять
менее 3 мест.

2.|5.41ребоватшля к оформлени}о входа в здание:



а) здатпте до]ркно бьггь оборудовано удобной лостницей с порут:*ямр1 д:|я
свободног0 д0ступа з{| {вителей в помещение;

б) цетггральньтй вход в зд'|ние до.тркен бь:ть оборудован информациоттттой
табдичкой (вьтвеской), содерэтсшцей оледу!ощу:о информа1ц.шо :

_ наимен$вание9шравлетптя;
- рех{им работьт;

в) вход и вь1ход из здания оборудулотся соответствук)щими ук€шателями;
г) :,птформационнь1е таблички дол}шь1 размещаться рядом с входом либо

на двери входа так, тгобь: их хоро|'|о виделр1посетители;
д) фасад зд{!ни'{ (строет*тя) долнсен бьлть оборудов'}н 0светительнь|ми

шриборами,
е) на прилегатощей террит0рии к зданик), в котором осуществ"]1'1ется

прием гра:кдац оборул}ются места д$я пФковки €}втотранспортнь1х средств,
из которь]х |{е менее 10% м9ст (но не менее 1 места) до.тгкнь| бьтть
предназначены для парковки сг{еци€ш1ьнь1х авт0транспортнь1х средств
инв€шидов' .{оступ 3аявителей к парк0вочнь1м местам яв]ш{ется бесгш:ат:штм.

2.15.5 ?ребоват*тя к местам для т.шлформщов€}н1{'{, цреднс|значеннь:м для
озн€}ко}д]|ени'[ заявителей с информат*аонными материа]1€}ми: оборулу:отся
тштформационнь!ми стендами, которь!е до.]пкнь1 бьтть м€|ксим€шьно з€}метнь|'
хоро1шо просматриваемь1 и функтщон€шьнь1 (:*тформа1ц.1оннь!е стендь1 могут
бь:ть оборудованьт карман.}ми формата 

^4, 
в которь|х р€вмещ{|}отся

:штформационнь1е листки).
2.15.6 ?ре6ования к места|м г|риема заявителей:
а) каб:ттетьт приема заявителей до]окнь1 бьтть оборудоватть:

информационнь1ми табличками с указанием:
- номеракабинета;
- фалиилии' имени' отчества 14 до]}}кности специ€шист4

осуществ"т|'{к)щего предост!|вление муни1{ипальной услуги,
_ времени перерь!ва на обед;

б) рабонее место до.}ркностного лица }правлени'1 долх(но обеопечивать
ему возмо)кность свободного вх0да р| вь{хода из ттомеш{ени'т при
необходимости;

в) место дл'1 приемаз?шшителя дошкно бь:ть снаб>кено стулом' иметь место
д.тб{ 11исьма и раск-11адки документов.

2.15.7 8 целях обеспечения конфиде}щиапьности сведентй о за|'1вителе,
0дним до]!)кностнь{м л|"1ц0м од|{овременно всдется прием только одного
3€1явите.]1я.

2.15.8 Б здатпша, в котором предостав]ш1ется туу}ти1ип€ш|ьн€1'{ услуг4
созд{}}отся условия д]|'{ црох0да инвш!идов и м€шом0б:шгь;тьтх группнаселЁн}1 1.

Р1нвадидам в целях обеспечения досту]тности ]\{ун}4цд4г{€ш1ьной услуги
ок.вьтвастся пом0щь в преодолении р;}з.]11{!1ньтх барьеров, ме|па1ощих в
п0'гг{ении им*1 муниципа]]ьной ус:уги наравне с другими лицами. Бход в
зд€}ние} где расг{ол'гается 9гравление, оборудуется пандусом. |{омещени'[, в
которь1х предоставляетоя государственн{ш{ усяуга дошкнь1иметь рас1пиреннь1е
г|роходь!, позво.т1як}щие обеспечить беспрепятствен:ть:й доступ инв€1л1цов'
вкд}оч'!5| ин8'жид$в, использу}8щкх кр€сла_к8я.!{ски, а такх{с до-]1}кнь1 бь:ть
оборудованьт устройствами для о3ву{ивания визуа.т:ьной, текстовой
информации, надписи, знс|ки, 1471ая текстова'1 у| щафитеская информация
дублируется зн'}кам}{, вь|гтолненнь|ми рельефн*_точечнь|м т:грифом Брйля.



[лухонемым, инвЁ}л|{да|м по зреник) и другим лицам с ощ(1ни!{еннь|ми
ф:гзияесктлшли возмо)кностями при необходимооти ок3вь!вается помощь по
передв|Фкеник) в помещениях и оопровох{дение.

Ра стояттке дошкнь1 бь:ть предусм0треньт места у$япарковки специ'|пьнь1х
щ{|нспортннх средств инв.|];идов. 3а пользование |1арковоч1{ь|м местом {1лата
не в3имается'

2. 1 6 |{ок€|затели досту1]но ст|4 у| качества м}нрпдипа:тьной услуги
2.16.1 |{оказатели доступности:

_ досту|1ность ;.*тформацт*т 0 г]орядке предост:шлени'1
муни!*{патгьной услуги, об образцах оформления документов,
необходимьтх для предоставлен!г'т мун]1ц1{т{альной услуги;

_ бесгшлатность предоставлен1.1{ информшцпи о процедуре
предоот1}влен!шг му}{].{1{ипальной услуги;

- досту!]ность форм документов, необходшльтх д]1я по]гг{ен|т[
муни1п{па_гльной услуги, рЁ|змещеннь1х на порт€!лс государственных
уолуг Росстйской Федер а|\у1:*|'

- возмо}кность полу{ени'1 информа:щи о ходе пред0ставления
муни1ц{па-т:ьной

- услуги, в том числе с использов€}ниом телефонной оъязу|,
электронной понтьт,

- расг{оло)кенность помещений }правлегштя в зоне доступности
общественного щ€1нспорта.

2.\6.2 |[оказатели к€}1[ества муни1{ипа-тгьной услуги:
- соб.гподение до.т}кностнь1ми ли1цс1ми сроков предоставлени'{

муни![{па-гтьной услуги;
- соб.тподение времени охшдани'| в очереди при подаче з!швлени'г о

прсдост!шлении !шуни1ц,{пЁ}льной ус.ггри и при по]учении результата
предост!шлени'1 пд}н|{тдрг:альной услуги;

_ своевременное направление редомлентй з€швителям о
щедоставлении или прещ'шцении предоставлен|1 { тш}н1д{таглальной

услуги;
- отсугствие хса-гтоб на некорректное' невнимательное отно1пение

до.]ркностнь1х лиц, ок€вь1в{|}ощ1ж м}ниципальну}о услугу, к
з!шшите-тт'{м;

- со0т}1о|шение количества рассмощеннь1х в ср0к заявлентй о
прсдоставлении муниц:атга-пьной уолуги к общем} количеству
заявлен:й' постут1ив|шт.п( в связи с пред0ставлонием муни!{{па-гльной

услуги;
- соотно|шение количества обооноваттньтх хса-ггоб заяв:ателей по

во]1рос€1м качества и доступности ||редоотавлени'{ муни1ц{!1?шьнь1х

услуг к общему к0ли!теству хсатоб.
Фбоснова}{ность эка-т:об уста'{авли*ается ре!]]ениями до"т}кностнь!х л1|ц,

уполномоченнь|х орг€}нов 
'1 

.судов об удов'етворении требований,
содер}1{а:цихся в жалобах.

3" {остав' шосдед0вате'|ьность !| ср0кв вь!холне||ня адм|||!||страт!!впь|х
процедур, требованшя к порядку их вь[пол||е}|пя' в том чшсле особеншостш

вь|полнения адм!{пистратшвнь[х процедур



3.1 Фгптсание последовательности действий гщи предоставдении

муни1ц,1пальной у слуги.
3.2 |{оследовательность у1 состав вь1полн'1емь1х административнь|х

щоцедур, приведень| в блок_схеме {1ршпоэ!сен11е м 2)'_ 
3., |{рлоставление мун}ш1иг!адьной услуги вк}!к}!!ает в себя вь]шолнение

следу{ощих административнь1х процедур :

- приём, регисща\д.4я заявлен1б{ идокументов;
- рассмотрение 3€швления и документов;
_ проведение ан€1пи3а докумс}1тов о цредоставлении муниш4п€шьнои

ус'тги;
_ н€вн€г1ение и вь1т1пата компенсации части родительской |шать1.

3 . 4 |{риём, региотрац!'{'{ з.ш{влсния и д0кументов'
3.4'\ Фснованием для приема и регисща!ц{|'1 документов д'т1'{

предост€|вл€ния мун!{1*шальной услуги яв]|'[ется ли!1ное обра:шение заявителя

к спе1ц{а|]|исту у{ре)кдени'1' ответственному за прием у\ регистраци}о

документов, либо н!1пр€шление документов по почте зак€вным 11исьмом

(бандеродь}о с о11ись1о вло)кеннь1х документов и уведомлением о вруяении),

либо направдение документов по эдектронной почте'

з .4'2 }тветствс!{нь1м 3а исполнение дат*той администраттшной щоцедурь1
является специа]1ист у{ре}1цоЁ{ия, ответствон*тый 3а приФм и регистраци1о

д0кументов.
з.4.3 (рок исполнения данной адмитштстративной прошедурь| составляет

не более 1 дття.

з.4.4 [пегрталист г1реж{деъ1'1я, ответствеь::ътй за при9м и регистрацик)

документов, при ли!1ном обращении з€ш1вителя :

- уст€1н€|вливает ли({ность з'ш1вителя;
_ принимаетз€ш{вление;
- на втором эк3емп]1'{ре зЁ|'1влени'1 ст€шит р0ст1ись о г{ри1{'{тии

документов;
-рсгисщируетз.швлениев}курн{ш[ерегистра1д{идокументов;
-напр{шляетдокументь1д]ш{рассмоще|тр1ярщовод]{тешо

д01школьног0 образоватедьного. учрех{дения'
3.4.5 |{ри посту'1лении зашвлени'1 и д0кр{ентов п0 почте' рщоводитель

образовательного у1ре)кден}ш{, ответствет:тътй за прием у1 регистрш{и}о

документов:
-вскрь1ваетконверт!{регистрируетз'шшлениев}кшна]|е

регисгра}{ии'
_ напр.шляет документь1 для рассмощен}1'1 руководите]1}о

учрежден|4,{.
з.4.6 ||ри шоступлении з€швления и документов в электронном виде,

специадист у{ре}кдения, ответстветттзь:й 3а пр}!ем и рег1{страц|{одокументов:
.расттечатываетпоступив11!иез€1явлени'|идокументь{;
- фигссирует факт ш0]!у{е1{ия з€}'[вл8ния и докуме1{тов в э]1ектронн0м

виде в журна]1е регистра'\!/'у\:
- напр :1в.!{,1ет з€ш{вител}о 110дтверх{дение о пощ4{ении документов'
.наг[рЁшдяетдокументь1м:1ярассмощени,{руководитол}о

образовате.11ьного г{ре)жден'б[.
3.4.7 Рещльтатом исполнения да:тной адм]'п'}1щративной г!р0цедурь1 при

лис{ном обрашении з€1'{вителя явл'{ется рос}1ись о при}1'1т|',ш{ дощументов, при



к}правлснии документов по почте' в том числс элекщонной _ регистрац1б!
3аявлен1б1 в )курнале входящих документов.

3.5 Рассмощение документов з{швите.}1я:

3.5.1 6сноватштем для нач€ша даттттой администраттдвной процедурь1
яв]1яется посту{1леннЁ зар8гистрированнь1х 31}явления и докум9нтов
руководит$шо у1режден1б{.

з '5.2 Фтветственнь1м за исполнение датлной админисщативной процедшьт
явл'1ется руководитель г{реждения.

3.5.3 [рок исполнени'т дштной админи0трат:двной г{роцедурь! состЁв.т1'тет
не более 1 дтля.

з.5,4 Р1ководите,ть у{рех{ден1{'1 рассматривает документь1 и принимает
ре1шение:

- проверяет соответствие цредставленнь1х з€ш1вителем документов
подггу1{сгу 2.8.1. г{у|{кта 2.8. адми*тисгративного регламента гутем
сопоставление представленнь1х з€ш1вителем д0кументов перечн}о
документов, цредусмотреннь|х г1одпунктом 2.8.!. гункта 2.8'
администр ативного р егламента;

3.5.5 в слг1ае !*ш1ш{и'т 0снований для отк{ва в 11риеме д0кументов
руководитель у{рех{ден}б1 :

_ готовит у[ напр!шляет в течение 30 ми}ут в адрес з€шшите.т1'1

уведомление об отк€ве в приеме документов.
3.5.6 Ёагщавление уведомлени'| об 0тказе в приеме документов

осуществляется руков0д1{гелем учрея{дения пооредством нащ1шлен1д{
з[ш1вите.]1то уведомления об 0тк€ве по почте. Б слутае взаимодействия с

з€ш{вителем в электронном виде уведомление об отк€ве в приеме документов
наг{рав.т| {ется з€ш1вител}о в электронном виде' если об этом указ[}но в з€!явлении.

Бместе с уведомдением об отк€|зе в приеме документов з;1'1вител}о
возвратт{аются все предст€шленные им документь{ .

в слг{ае отсутствия основатштй д.]ш{ отк€ва в приеме документов,
предусмотреннь{х ]тунктом 2.|з. административного регламента руководитель
г{рех{ден1.1'|:

- напрЁшляет документы, предст1!вленнь]е зЁш{вителем:
_ д.]ш[ н€|значен!1 { компенсаций _ спе|ц/г'1]|исту бухгагпер:лт,

ответственному за прием и рассмощение документов.
3.5.7 Результатом исполнени'' данной административной процедурь|

яв.}1'{ется нацравлен[.1е документо3, |1Редставленнь!х з€|'1вителем? спе|{.1{1]1исту

бухгалггерии, ответственн0му за проведение €1н{шиза д0кументов.
3.6 |!роведение ан€ш1.{за документов о цредост:|влении муниципальной

услуги.
з.6.| Фонованием д]|я нач1}']а администатл,твной процедурь1 яв.11яется

получение с|19ци,ш!}1стом бухгалтерии, ответственнь1м 3а проведение €|нализа:
_ документов о н€|значении комг{енса1ц.{и с визой нач€шьника

г{рсщде}{!{'{'
з.6.2 |рок ис;1оякения данной административнсй г!роцедуры составляет

не более 3 дней.
Б слутае н.}]тичи'1 оснований д]т'1 отк€!за в цредост,влении муниципальной

услуг1{, предусмотреннь[х г{унктом 2.14. админисщативного регл'}мента,
специ€ш|ист:

_ готовит проект письма об отказе в предост€1влении муни]щпа-гьной



ус'тги с ук1в:!нием при1тин отк{ва;
3. 6. 3 Рщоводттгель о6разовате.]ьного г{ре)кдени'1 рассм[шривает т]исьмо

об отказе в щедост€влении мун|пц,1пальной услги и принимает ре1шение об
отказе ггугем г{одпис€}ни'г письма.

з.6-4 (пе:цда-тлист, после подт1ис1пния руководитедем учре)кдени'{ письма
об отк{|зе в предост.шлении муниципальной услуги, напрЁш.|штет в адрес
з€швителя т1исьмо об отказе з€}'{вител}о по г|очте, в том числе электронной в
течение одного дня с момента под!]ис€|ни'{.

Бмссте о ук'}заннь:м 11исьмом з€|явит9.шо возвраща!отся все
предст{шленнь1е им документь1.

в олучае отсутстви'{ основатптй д.тш{ отказа в щредоставлении
муни|ипальной услуги специ'шист для н{вначен!бт компенсалц.ги части
родительской ттпать1 формирует ком]1пект д0кументов.

3.6.5 Результатом исг|о.'1нени'1 дат*той цдтлилптсщативной процедурь1
является формирование комтшгекта документов, либо прин'1тие релпенлля об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3 . 7 Ёазначение и вь111пата компе}1с а\1л4у:, части родите]]ьокой плать!.
3"7.| 8сноват*аями для нач{ша дштной адр{инисщативной процедурь|

яв-т1'1}отся:

- сформироватшь:й ком11лект документов образовательного
г{рех(дени'{;

_ отсутствие основатцй д'1{ отк€ва в предост'шлении муниц}1пашьной

услуги, предусмощеннь1х п0дпунктом 2.|4. адм1ш{ищр&тивного
регл€|мента.

3.1.2 Фтветственнь1ми за иополнение данттой администратртвной
процедурь! явля|отся специ€шист учре)кде}'}1я, ответственнь!е за н€вначение и
вь{[1]18ту компенсации.

з.7.з Результатом исполнени'1 дагтной администрат:двной пр0цедурь1
явл'{ется вь!плата к0мпенса1ии щцем умень|шен1{'{ размера родительской
1штаты, фактинески взимаемой за содер}кание ребеллка в образователцном

г{рещде1*1щ на р{вмер предост'шленной компенса|ц{|{.

4. Формьг контроля' за предоставлёншем му|||!ципальной услуги

4.| |{оряАок осуществления текущсго контро.'!'{, 3& соблтодением 14

исполнением цредоставления мун1{!д.{пальной услуги'
4"|.| ?екущий контроль, за соб.гподе}{ием последовательности действий,

определеннь1х административными щоцедурами по щедост11влени}о
муни1ц,|па-гльной ус]гуги, р| принятием ретшений исполните.]ш{ми 9правления
осуществ хявтг, 1{ач€шь}{иком 9шравле}|!'я.

}:[сполтт}ггель, ответствент:ь:й за к0нсультщование 14 информиров€1ние
гра}кд31н, несет персона.'!ь|{у{о $тветственн0$ть за полн0ту, щ'|мотнооть ?т

достут1ность проведенного к0нсультиров3|н}шг.
Р1сполнтггель, ответственньтй за сбор 14 подготовку документов, несет

персон{ш|ь}гро ответственность 3а полноту собра:*тых документ0в,
правипьнос"ь их оформле:*ая, соб:::од€ни8 трсбовантй к документам.

Р1сполнитсдь, ответствент:ътй 3а прием и рассмотрение документов несет
персон€шьну1о ответственность за црсш1&чьность вь111олнен1б1 процедур по
г|риему у1 рассм0трени}о, контроль соб;шодения щебова:тттй к составу



д0кументов.
Р1сполнттгель, ответстве;*гьтй за при}#гтие ре!шени'г 0 предоставлени|1

муни1ц.1пальной услуги, несет персон€ш!ьну}о ответственность за своевременное
рассмощение рабоней гругглой вопроса о предост€}влении муниципа_гльной

ус]|уги' пр€|вильнФсть оформления резу}|ьтата предостЁ}влсни'| муни]Р1пальной
услуги.

|{ерсональн€ш{ ответственнооть исполните]бт 3'кретш1яется в дошкностнь1х
инструкциях в соответствии с щебованиями з аконодате]1ьства.

1екущий контроль осущеЁтв]1яется путем проведения нач€!г{ьником
9правления, проверок соб-гподения у1 исполнени'г до.}гкностнь1ми лицами
9правлетшая' поло)!(еттий настоящего Административн0го регламента, инь!х
нор мативнь!х пр ав овь1х актов Р о с стйской Ф едер а|щ1:*:'.

[{ериодииность 0существления тек}дцего контроля составляет один раз в 3
месяца

1{отгщоль за полнотой и качеством предост81влен}1 т муниципа-гтьной усдуги
вкл}очает в себя проведени9 цроверок, вь1явление и устранение нару1шений прав
заяв:тгелей, рассмощение, шрин'1тие в пределах компете}щии реш:ений у1

подготовщ ответов на обрап1ен|1я зЁ|явителей, содерх(а]щ.1е хса_глобьт на ре1шени'{,
действия (бездействие) долэкностнь1х лиц.

|{роверки полноть! у| качества предоставлен|.1'{ муниципальной услуги
осуществ.]1яю'тся на осн0вс!нии и3д€}ннь1х распоряхсений нач€шьника 9правлени'т.

4.2 {\яы;овь|е и внет1л,|новь|е проверки.
|!роверки могут бьтть плановь!ми (осуществляться на основ€1нии

п0лугодовь1х }1'1и г0довь!х 11лан0в работьт) и внет1]|ановыми. [{ри плановой
проверке могут рассматриваться все вопрось1, связ31ннь1е с предоставлением
мунициг{альной услуги, (комгшлекснь1е проверки) ршти 0тдельнь|е воцрось1
(тематит€скис про}€рки). 3непл€!нов€151 проверка проводиться по конкретному
о бр ащент*о 3€}явителя.

Аля проведени'1 проверки полноть1
муни1ц'1пальной услуги ф ормируется комиссътя.

и качества предоставлени'|

Рсзультатьт деяте]1ьности комиссии оформля*отся в в|.1де сцравки, в которой
отмеч€|:отся вь!явленнь1е недостатки и пред]!о]|(ени'т г{о их усщ1*{ени|о.

4.3 Фтветственность до']Ркностньтх ли1{ за ре|пе}{!#| у1 действия
(бездействие), принимаемь1е (осуществляемьте) ими в ходе щредоставления
муни1ц{г{альной услуги.

|{о результатам 11роведеннь}х провер0к в слу1ае вь!явлени'| нару:пен:й прав
3аш{вителей виновлъте 0тветственнь1е лица привлек€|}отся к дисци11линарной,
гр€шкданско-правовой, администрат:,вной ъ| уголовной ответственности в
порядке, установленном з €}конодатель отвом Рос сийской Федер ацут14.

4.4 ?ребова:**я к г!орядку у| формам контро-]1я за предост€влением
муни1иг|альной ус]тги, в т$м числе со сторонь| гр€::кдан, [4х объедине*хуй и
органгва:штй.

(онщоль з€! кспо.т|неньтем .Адм}{нищр&тъ1вного рег.г!а{\,|ента со сторонь1
гр'}кд{:н, их объед:,:т:е*штй и органи3аций явд'{ется самоот0ятельной формой
контроля и осуществ.тб|ется щтем наг!р.}влегтия обращентй в 9правление, а
т€|к]ке шутем обхсатования действий (бездействия) *1 ретшет*тй, при}#гтых
(осуществляемьтх) в ходе ист1олнен}1я Адмтлгтисщативного регл'1ме1{тъ в
вь111,естоящие органь! г0сударственной власти.



5. !осулебньпй (впесулебньгй) порядок обэкалова!|шя ре:шенпй п: действпй
(безлействня) органа ш редоставля к)щего му|!иц[!пальпую }ш}г},

дол}кпостнь|х лиц

5.1 Р1нфрмация д]1я з;}явите]1я о его шраве на досудебное (внесудебное)
об:каловат:рте действий (бездействия) и ре1пений, пртаттять:х (осушеств.]1яемьтх) в
ходе предоставлен}1'{ муниципальной услуги

5. 2 |{редмет досудебного (внесудебного) об:калова:*тя
5.2-| 3аявитель вг{р{ве обхса_гловать в досудебном (внесулебном) шорядке

действия (бездействие) и ре|']ен11'1' цриг{'{ть|е (осуществляемьле) в ходе
г{редоставлен!.1'1 мун1{ц14пальной услуги.

5.2.1 [{редметом досудебного (внесудебного) обх<шлова11утя могуг явл'1ться
действия (бездействио) и ретшени'1, при}1'{ть1е (осушеств.'|'1емь1е) ответственнь1м
{1у1цоту1!правлсхтътя в ходе предостёшлену!я му}'1щ'г{а]'ьххой услугзс на основа'1рт14
Адми:тэ:стративного регл€|мента' в том числе в следу|ощ}ш( слг{€шх:

_ нару]шение срока регистрации з[ш{влен}1'{ (обращения, зашроса)
з31'{вите.]1'1 о предоставлении муни1ц{г1а-гльной услуги;

_ нару|деЁие чрока предост1}вления услуг|{;
_ щебование у з{ш{вите.}ш1 документов, не предусмотреннь|х

нормативнь1ми пр€!вовьтми актами Российской Федерации, д.тш{

цредоставлени'{ 1шуниц|ш{а-гльной услуги'
_ отк€в в приеме документов у з€|явителя, цредоставление которь1х

щедусмотрено нормативнь1ми правовь|ми актами Российской
Федерации, для |1редост€|влени'1 муниципальной услуги;

_ отк'в в цредоставлении муниципа-гльной услуги' если основани'г
отк€}за не предусмотрень1 федеральнь1ми законами и прин'1ть1ми в
со0гв$гствии с ними инь{мр1 нормативнь{ми шравовь[ми 

'}ктамиРосстйской Федерац1&1 ;

_ затребование с з€у{вителя щи предостав лет{14'\муниципальнойуслуги
плать1, не предусмотретштой нормативнь1ми щр€}вовь1ми актами
Росстйской Федержр1

_ отк{|з нача!'пьника и до-]0кностнь|х л:лд 9правления, в испр€шлении
допущ$ннь1х оп0чаток |1 о:шибок в вь1даннь!х в результате
предоставлен1б; мун1,шпш{а-гльной услуги документах либо нару{пение

установленного срока таких исправлет*тй.
5.3 Фснования ш'я начапа процедур досудебного (внесудебного)

обхсалова:шля
5.3.1 Фсноватштем для нач'ш|а процедурь1 досудебного (внесулебного)

об;ка-глования является пооту{1пение в |1исьменной форме на брсахсном носителе,
в элекгронной форме жа.г:обь: ва действия (бездейсгвие) и ре!шения, цри1{'1ть|е
(осуществляемь:е) в ходе предост[1в !'о!1у1я муниципальной услуги.

5 'з '2 )(алоба мох{ет бь:ть напр€}влена по почте, через мФц, с
использов€}нием :снформа:щонно-тедекоммуникат$дог*той сети <Р}ггернет>,
офтщиального сайт4 [[ортала, а т,11о1(е мо}кет бь:ть {ри}{'{та при ли.1ном приеме
з€жвите.]1я.

5.3'3 }{алоба дол}кна с0дерх{ать:
_ наименование орг'}на, цред0ставл'{}ощего муници!1.шьнук) услугу,



ответственн0го дица орг!1нц 0существ]ш|ющего му}{и1щп'шьну}о
услугу, дол}кноотного л!ш{а' ре!шен}{'{ и действия (бездействие)
котор ого о б:ка-тту:отся,

- фамилик), имя' отчество' сведени'1 о месте х{ительства з'ш{вителя, а
ж}к}}{е номер конт'}ктного телефона, адрес электронной почть1 и
потговь:й ащ)ес, по которь1м до.тРкен бьтть н'|пр€|влен ответ з,швител}о;

- сведени'{ об обхсалуемьтх ре|пен|{'{х р1 действиях (бездействии),
нач!шьника !правлен1,1 { или до]ркностнь1х лтшд }правления ;

- доводь1, на основании которь1х 3аявитель не согласен с ре1пением и
действием (бездействием) нач,шьника }правления и[{у1 их
до-тркностнь1х л}щ }правления.

5.3.4 3шт:ттересов'}ннь|м лицом могр бьтть цредотавлень1 документьл (при
налитт.ш,т), п0дтверх{да}ощие доводъ1 заявителя, либо 1п( ко11ии. Фтсщствие
указ'[нных дощъдентов не является $сн$в.1нием для отк[|за в рассмотрении или
удовлетворении :калобь:.

5.4 21снергьтва:ощий перечень основан:й для приостановления
рассмотре1{14я экалобьт и слг{аев, в которь1х ответ на х<алобу не дается.

8снования д]|я приостановления рассмотрения хсалобьт, указатштой в
настоящем р{|зделе' и с]'учащ в которых ответ натсало6у не дается, отсугству1от.

5.5 |{раво заявителя на полг{ение т,штформацу{14у1документов, необходимь1х
для обоснов ани'{ и рассмотрен|1'| эка-г:обьт.

3аявитель имеет право на полу|ение г*тформац:лтт и документов,
необходтлмь1х для обоснования и рассмотр€ни'! хса-г:обы, ес.]1и иное не
предусмотрено законом'

5.6 Фрганьт местного самоуправлену!я и долхшостнь1е лу1ща, которь|ммо)кет
бьтть н€}шравлена жалоб а заяву|те.г|я в досудебном (внесудебном) г!орядке.

}(,алоба м0х{ет быть направлена з;|явитедем в слг{ае обэкаловатлиядействия
(бездейств пф и ре|шонтфг до.,'кн0стнь1х лиц }правлени'{:

_ нач€1льн}п{у }правления;
_ заместител}о [лавьт Администрации, куриру'ощему 9правление;
_ [лаве муни1ц4п'!"'{ьного рйона кБуйнаксктй район>,
_ в инь!е орг{!!{ьт в соотвстствии с з€[ко}{одЁ1те.]1ьством Росстйской

Федерагщи.
5. 7 €роки рассмотрени'1 х<алобьт.

[алоба подле)кит рассмотреник) дошкн0стнь1м лицом, наделеннь1м
шолномочи'тми пс рассмотреник} хса_глоб, в течение тб1тнадцати рабон:л< дней со
дт{'{ ее регистрации, & 8 с'тчае обясаловатлртя отк8ва в !триеме документов у
з[ш1вителя либо в ио!травлении допущеннь|х опечаток и о:шибок и.тти в слРае
обхсалования нару1шен;б1 установленн0го срока т€}ких исправлений - в течение
г1'{ти работих дней со д}{'1 ее регистр3![й, если инь1е сощащеннь|е сроки не

установлень! законод8тельством Россгйской Федера}*{}'.
5.7.1 Результат досудебного'(внес}Аебного) обтсалов'}ни'т {трименительно к

ка:кдой процедуре либо инсш1нции об>ка:товани'!.

5.7 '2 |{о результат,1м рассмотени'1 ясалобь: принимается ре1шение:
- об удовлетвщени}1 >калобьт, в том числс в форме отмень| принятого

ре1шени'|, исцравлен}{'{ допущеннь1х ог{ечаток и огпибок в вь|даннь1хв

результ€ше шредоставления муниципадьной услуги документах'



возврата зс|явител}о дене)кнь|х щедств' взимание к0торь|х не
предусм0щено, а т.1|оке в инь1х формах,

- об отк€ве в удовлетворении хсалобьт.
5.7 '3 Ёе позднее дн'{, следу{ощего за днем прин'{тия ретшенр1'1, з€швител}о в

1]исьменной форме и, по жед;1ни}о з;}явите-}1'{" в электротш*ой форме напр€1в]ш{ется
мотивированньтй ответ о результатах р ассмотрения хсалобьт.

5'7.4 |{р:птятое ре1пение в соответствии с пунктом 5.7 '|'
Адм:ш*тстративного регламента моя{ет бьтть обх<аловано в судебном порядке.

5.7.5 [нформация о порядке цодачи и рассмотрон14я х<адобьт р€вмещается
на т*тформш$|оннь|х стенд!ж в местах предост{!влени'[ !![уницип:1льной услуги'
на офици3|льном саЁтте и на |{ортале государственнь!х и муни|щп€шьнь!х услуг.

5.8 в слг{ае установлеъ||4я в ходе и]1и по результатам рассмотрен|1 1х{алобьт
признсж0в состава админисщативного кравонару!шени'{ у1]ш1 престут1лени'1
дол}1шостное лицо} наделенно€ полномочиями по рассмотрени1о хсалоб,
нез€|медлительн0 наг{р€}вляет име}ощиеся материа.,1ь| в орг{|нь1прокуратурь!.

[!рт*тоэюенце ]\'|1 ] '

к Админисщативному регламенту

[нфор*пация об образоватегпьнь|х учрещденнях муннц|{па.]|ьного рай она
<<Буйнакскпй район>' реалш3у[ощих основну[о обшеобразовате.'!ьную программу

до|школьного образования

]т9 Б,*нмепован1{€ гц}€?кден!{я
пш|||{}еть[о

Ф"и.о.
руководитепя

}{! телфока 3ле:сгронвый алрес

1. &1униципальное ка3енное
до{11кольное образовательное

учре)кдение <<_|{асточко>

с.Атланаул

€унгурова
Б1рлият

Абакаровна
89285300793 6эцп8штоуа@гпа!1.гц

1 &1уяиципагьное к&}енное
до1пкольное образовательное

учрех(дение кРомагшка>>

с'Буглен

Бурмагомедова
&1адина

Абдулгамидовна
89285570807

892855708Ф7@тпа]\.тц

3. {т1униципальн ос ка3енное
дот'1кольное образовательное

учрея{дение <<?еремок>

о.Аптпи

!и1ирзабекова
Асият

[адхсиявовна
89634143358

гп|гаа}е&оуа130478@
тпа|1.гц

4. &1униципальное к{шенное
до1школьное образовательное

учре)!цение <<Радра>>

с.Б-1{азанигце

(алихова Ёазипат
1[[ихд4даевна

896о4ж99з',7
за11}тотп'а. уаз@уап6ех.
п}

). &1угтиципальное казенн0о
до1школьное образовательное

учре}|цение <()лдуз>
с.$-.{хсенцтай

{ангитпиева
{аутда

Амирха*товна
89285345530 тп1с6оу@гпа|1.гц

6. }т{униципальное к{1зенное

до11]кольное образовательное

учре}|{дение <<Ралра>>

с'}{-}{азанище

т{опалаева

.{хсахбат
Р1агомедовгта

89285521866 о1тора1 аеуа7 2 @упа1\.уъл



7. 1и1униципальное казенн0е
д0{}]кольное образовательное

учрех{дение <<€олньттшко>>

с.}{-(азан:длдс

}8срлова Рабият
Ёажшгутдиновна

890з427\3|4 п-[ааап1@гпа!1'гц

8. }и1униципаттьное б*одх<етное

до||!кольное о6разовательное

учрех(дсние <<[казко>

с.}1-|(азанище

,{агирва 3аира
(амиловна 892825з96з2 а'йфгоуа@уап6ех.гц

9. !т1унитщпальное казенное
до1школьное образовательное

учрея(дение <с.}1асточка>>

с.йанасаул

)/мароваРазият
|амзатовна 890з4774779

га:|уа1_цгпагоуа@тпа{ 1

.п}

10. }т1унитщпа-тльное ка:}енное

до1школьное обр'х}овательное

учрежд6ние <<5:шльткь>>

с.Ё-1{умух

}Фсупова
||ирзанат

(алаврлиновна
89280504173 п_1сштпй _за6@дп а11. гц

11. 1т{униципальное казенное
до111кольное образовательное

учрежде}п,|е <<| ёбелсю>

с.)(а-гтимбекаул

.{агирова |{асихат
9маровна 892883з9з99

[а11:пбе&ац1 - яа4(&.:т а{1

.тц

12. йуниципа.тьное к{х}енное

до1школьное образовательное
учрещдение <<Родничою>

с.3ршели

&иева |,йсаният
Алимхановна

89285\78954 а11еуа0 1 {пв{уа@тпа11.г

ш

13. 1м1уттиципальнФе к{шенное
до1школьное образовательное

учрех(дение <<9льтбка>

с.9иркей

йирзаева Аясай
]{агомедовна

89289856461 ц1у61са. за6|}@.гпа{1. гш

14. }т1уни:1ипальное к&}енное
до1]1кольное образовательное

учре)кдение к|1чёлка>
о.1{арамахи

&игадхс.тева
(алимат

Ахмедовна
896з4148660 [а!|гпа|1@гпа11.гш

15. }м{уяицишальное к1ж}енное

до{{|кольное образсвательное

учрех(дение <<Ё1равяию>

о.{алимбекаул

870б@ягпа!1'гц



{!ртнэоэюенше }у|р 2.
к Администр ативному регламе}{ту

Блок_схв}1А
гРохождшни'1 АдминистРАтивнь1х гРо1шдуР пРи

гРвдостАвлвнии мун1дд,ш{А-тъной услути

[!рием и ре'истрация 3аявления и

документов - не 6олее 1 д*':я

Рассмотрение 3аявления и

дркументов _ не 6олее 1_ дня

Ёаправление уведомления о6 отка3е в

приеме документов с прило}кением
п редсгав'|еннь.х заявите'1€!* до!{у|ч1ентов
в те!'!еиие 30 минуг

[1роведение ана'!и3а документов о
пРедоставлении муниципальной услугу\
_ не более 3 дней

Ё!азначение и выплата компенсации
части родительской плать| пугем

уменьшения размера родительской платьг,

фактинески взимаемой за содержс|ние

ре6енка в о6разовательном учреждении' на

ра3,!|ер предоставленной компенсации-

Ёаправление письма об стхазе
в предоставлении
муниципальной услуги в

теч€ние одлого дня с момента
пор'\'1сання пись'иа



[1рэвсоэ:сенше & 3.

к Админисщативному регламенту

Фт
{Ф. и. о. ролтггелей, законнь{х представителей)

|]очтовый адрес (контактньтй телефон, адрео
электронной почтьт при налияии):

зАяв.]1вниш,

[{ротпу на3начить компенсаци}о части родительской плать1 в отно[пении

(фамилия, имя, отчество ребенка)

т1осеща}ощего до!||кольное образовате.тъное у{ре)кдение

(наименование до1цкольного образовательного унрехсдения)

путем умень1дения размсра родительокой плать|, фактинеоки взимаемой за оодерх(ание

рбегтка в образовательном }г{ре)!(дении'

[{риложение:
1.

2.
3.

|[одпись да|са


