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|{редо ставле н|ая муницип€ш1ьной услуги :



1. 0б:цпе полоп(енпя

1.1 {ель регламент}!рова!|ия
Админисщативньтй регламент (да.т:ее - регламент) шо предоставлени|о ус]уги

<(1редостав.,|енпе пнформацип об образователь||ь|х программах и унебнь!х пла|!ах'
работнх программах утебньгх курсов' предметов' дисциплип (мощглей), годовьпх
ка.]!е||дарпьгх уиебньгх графпках мун!!ц!|пального до!школьного образователь[1ого
учреэцденшш> (да.г:ее - муниц|1папьная ус.туга) разработан в це'''{х совер|шен9гвовани'{ форм и
мегодов работы; повьт1шени'{ качества исполнения и доотупности щ/ниципа:льной ус]гуп,|;
Административньтй регламент опреде]1яет срок, послед0ватель1[ость действий
(адлинисративньтх прошедур) цри предоставлении' устанавливает порядок и стандарт
щред0ставпения муниципальной уолуги.

1.2 Р[есто нахо?кде1{ие оргаца предоставляк}щего 1иушицппа.,!ьну}о ус'угу (лалее_
о!}му)' с ука3аншем полного адреса' телефона, е_гпд!! ко||тактнь[х лпц' ре}1(и}|ов
работьп;

368216, с.Атланаул, Буйнакского района Рд, тел.: 8(928)530_$7-93; е_тпа11:
0зцпоцгоуа@па!!.гц

Ре>ким работы у{рех(дения по предоставле!{и|о муниципштьной услуги: по1{едельник
_ суббота с 8.00 до 17.00, обеденяый перерь1в с 12.00 до 13.00 часов' цредпраздничньте тта 1

час короче; вьтходные дни: цразд1{ичт{ые дни' воокресенье.
1.3.3лектронньпй адрос офшциального сайта оп1шу п орга||а местного
самоуп равлеп ия (лалее_0Р1€) 1т{рз : //6ая- 1азсос1т.&оува6|1с.гш,
\\\о : | / бу йнакскийоайон. о6
1.4.1}|есто ра3мещенпе информации о предоставлеп|||! му!1!.ц!|па.,1ьной успугп
[:Ёрз://6ао_!аз1ос|т.0оуза6!&.гц/?зоч1!оп !ё=50

2. €ташдарт пред0ставления }|ун|[ципальшой услуг||

2.1 Ёаименова||ие мун||ципальной успугш;
1!1униципальнш{ услуга <0|редоставление информацшш об образовательпь!х

программах п увебнь!х планах, работих программах унебньпх курсов' предметов'
дисц|плин (модулей), годовь[х ка]|ендярнь[х унебньпх графпках мунпцппального
до[школьного образовательшого учреэ|сден|.я>

2.2 }!апме|! ование Ф|{1\г1}:
1!1униципальное ка3енное до1школьное образовательное учреждение <,{етский сад
<<.}1асточка> общеразвива}ощего вида с'Атланаул Буйнакского района (да.гтее _ 9чреясдение)

2.3 Результат предоставле[||!я му||иципальной услугш:
|,1нформтарование родителей (законньтх цредстав}пелей) детей, физияеских лиц,

представителей организаций, заинтеРесованнь1х в пол)д|ении информацта*тоб

образовательньтх прощаммах, ра6оних прощаммах, образовательньтх цроектах годовьтх'
капендарньгх щафиках 9вреждения ли6о мотивированньй отказ в предостав'!ении
1!гу1{ицип'}пьной усщги.

2.4 €рок предоставле[|||я муницппальной услуг|.:
€рок предостав.]1ен}и! муницгтпа-тгьной услуги оцределяется в зависимости от формьт

обращения за предоставлением муницип!1льной услуги {уотной и.]|и письменной).
||ри гласьменном обращонии за'!вите'|'{ орок г[редоставления муниципа"''ьной ус.гуги не

до.тт:кен превь11|1ать 3 дней со д1{'т предоставлени'[ з:м[вления о цредоставле}1ии муниципа.ттьвой

услуги.
|{ри устном обращении заявите.]1'{ за предостав']1ением муниципальной уолуги срок

предосгав.т1ения муниципальной услуги г{е должен превы|11ать 30 минщ.
|{родол:ктггельность приема зЁ}'[вителя :

_ при обраш1ении за предоотав.т19нием му|{ицип€}пьной услри - не до.тркна
превь1тшать 30 минут;

- цри получен[.{и заявителем результата цредостав']1ени'{ муниципальной ус.туги
_ не должна превы|дать 15 минщ.

€рок ожидани'{ в очереди при обращении за предоставпением муницип:}льной устуги,
как и при по.гтчении результата цредостав.пения 1!{у|{иципальной ус]гуги не должен цревь11пать



30 м:*тут.
€рок регистрации 3апроса им{вителя о предостав.т1ении муниципальной услуги _ в день

его посц!1ле|{11я.
Р1еполнение муниципальной услуги по <федоотав'}тени|о информации об

общеобразовательнь!х прощаммах и утебньтх планах, рабоиих прощаммах унебных куроов'
предметов' дисц}шш|ин (мощглей}, годовьтх к;ш|ендарньтх увебнь:х щафиках} щроводитоя в
течение всего капендар!{ог0 года' за иск]1}очением цра:}дничнь|х' вьгходньп( дней;
приостановки деятельности 9нреждения

2.5 11равовь1е оепова|!ия для предоставления м)гпицппдльной ус.}|уг![:_ 3акон Российской Федерации кФб образовании> от \о.07.1992 3.[з 3266_1 (в
последук)щих редакциях) ;

- ?иповое поло)кение об общеобразовательном гфе)кдении от 19.03.2001 1т|э 196 (о
изме}{ен1{'{ми на 20.07 .2$87};

_ ?иповое поло)кение о до[школь1{0м образовательном учрех(дении от
12.09.2008г.].|ч666

- 9отав образователь}{огоу{ре)кдения;
_ .}1окапьные {}кть' образовательного г{р0)кде1шт'{ (поло>кения, приказь1;
- }{нне 1{ормативнь|е правовые акты;
- Федеральный закон ]{э 210_Фз от 27.07.2о\0 г. (об организации

предоставлен|б{ государственнь1х и му!{иципальнь1х ус]{у0.
- |{риказ 1т1инистерства о6разования |4наук'1Российской Федерации

@{инобрнауки России) от 23 ноября 2009года. ]тгр655 кФб утверждении и
введении в действие федеральных государственнь|х требований к сщукцре
основной общеобразователь}{ой программь} до1школьного образования>.

2.6 !{сверпь!вак}щий переяень документов, необхФд|!мь|х в соответетвшш с
3акошодатель|! ь|мп и инь[ми нормат!|внь!ми актами для предоставл8н}!я
му!1пципальгпой услуг|| ;

.{ля предостав;1ения муниципапьной услуги в пиоьмен!{ом виде за'{вителем

цредстав.т1'{ется з:ш!вление о предоставлении муниципа-г:ьной уо''уги. Рекомендованнь:й
образец формь: заявления о предоотавлеЁии муницип:}пьной уолуги цриводится в
!|рс*;тоэссеншш },'|!: 2 к админисщативному регламенц.

|{ри обращении за [1редост:твлением муниципальной услуги представителя заявите.]тя

г1редстав.тш{ется документ' подтвер){ца|ощий полномо!{и'[ цредставите.}1я высц[пать от имени
з€}'{в!{теля пр}1 предостав'}1ении ]у'униципа'!ьной услуги.

3аявшгель вправе подать за'!вление лично' гточтовым отправлением ип}1 элекгронной
по.ггой.

}стное предостав.]1ение оведений о ходе исполг|ени'| муниципальной услуги
осуществ.'1'{емое при личном обращении заявите]ш!' а та!о'(е о использованием средств
телефонг*ой связи родите.тш[ми воспита}{|{иков }нре;кдени'| не предусмащивает цредставлени'|
докуме!{тов.

2.1 |1снерпь|вак)щий поренень оснований для отказд в шр}|еме документов'
необходимь|х для предоставления муниципальшой услуг|!:

,{окумехггы поданы не на русском языке' либо не име1от заверен}{ый перевод на русский
язык;

_ в письменном обращении если не указа!{ны:
_ наименование образовательного у{ре)кдения щедостав.]1я}ощего

муниципа]1ьну}о ус]гуц
- Фио з;ш!вите]1я

- сути обращеьтия
2.8 }1снерпьпва|ощ!|й порече[!ь осяований для отка3а в предостав.,|е|!ии

|}!упицппальной услуги;
- текст подап не на руоском язь|ке, либо це име}от заверенный перевод на русский

язь!к;
- содерх€}{ие обращени'! з:ш{вите.}т'г не позво',т'|ет, уста}{ов}{ть запра|}1иваему!о

информаци}о или не 0тносится к деятельности учрех{де|{и'{
- щ)иост}новление прсдост:!в.]1ен!1'{ уолуги во врем.,{ обновления информации

2.9 Рлзмер плать|' в3пмаемой с заявителя при предоставлении муншц!|пальной



у&цгп' п способь! ее в3им8н!(я в с.пучаях' предусмотреннь[х федерлльпь[м!| законамш'
прпнпмаемь[ми в соответствпп с ппмп инь[ми нор|}|ативнь|мп правовь[ми акта|}|[|
субъектов Росспйской Федерацп}! 

' 
муниципа.}! ьнь!м|[ правовь!мп 8ктамп ;

- }{у*:лдипапьна:| ус]уга цредоотав.тш|ется беог:.глатно
2.|0 1[аксимальньцй срок оясидания в оч8ред|| пр!1 подаче запроса о

предостав.,!енп|{ !{ун![ципальной у0луги ш при пощп|енип ре3ультата пРедоставле||!|я
|куницппдльпой у9щги;

3ремя ож}|дания в очереди не долх{но щевь||шать 30 минут.
|[олунении результата предоставления му1{иципа.пьной услуги не дол}кна превьттшать 15

ми1тут.

2.1\ €рк рогпстрдцши 3ап|х)са 3аявитепя о п[юдостав.}|епиш муппцппа.,|ьшой ус.гугп;
йаксима-г:ьнь:й ср0к регистрации защоса за'в}тте}б! о цредоставлении щгниципальной

услуги состав.,1'{ет не более 15 минуг
2.12 1ребования к помеще|!||ям' в которь[к прдоставг!яютеп |}тницшшш'ш1ьнь[еусщ/гп' к

за.т[у о'[шдания' местам для заполнен|{я 3апросов о предоставлен1|!| мун[[ципа.]|ьной

услугш' пнфориацпоннь|м степдам с образцамп их заполнения и перечнем докуме!!тов'
необходимь[х для предоставлен}|я каэ:цой мунпципальпой услуг}1;

9нреэкдения, щредоставл'{}ощие )/о.гугу, до.токны 6ыть размещены в специапь}{о
предназ!{аче}{ньтх здани'гх и помещен|,{'гх' доступньтх д'{я населени'|.

||лощадь, занимаема'| 9нрехсдением' должна обеспеч:двать рЁшмещение работник0в и
пощебителей 9слуги и цредост:}в]1ение им услуг в соответствии с санитарно_
эпидемиолог|т{ескими щебованиями (€ан|{иЁ 2'4.\ .3049 -\3).

8 здании 9нрехсдения, предоставля1ощего 9слуц, до;окны быть прещгсмощег{ь1
слещ/}ощие помещо}{и'| :

_ щупповые ячейки _ изолирова11нь|е помещени'{' при}{ад]|е)кащие каясдой детской щуппе,
вк.,11оча}ощие р:вдев€ш1ьщ/!о' щупп0ву}о (ищову:о)' сп.ш1ьн|о (если предц[смотрено
проектом)' т!тлетну|о ;

_ споци{ш1и3иров{}н11ь1е помещеъ|'!я р]\я занятий с детьми' преднц}наченнь1е д'|я
поочередного использова}{и.'{ всеми ипи несколькими детскими гру!1|1ами (если
предусмотрено проектом _ музь|к,ш'ьный зал, физкульцрньтй зал, изосчдия'
экологические комнать1 и и}{ые помещени'! д'|я р!ввива}ощих занятий с
воопитанниками);

- сот!утству|ощие помещения (медицинские' пищеблок' постирочная и т.д.);
- с.гу>кебно-бь:товь:е помещен11я д]тяпероонала 9трежАения.
_ указаннь1е помещения }нре)кдени'{ дол}шь1 отвечать:
- сан|{тарно - э11идемиологи!'еским щебовани'[м' обеспечива|ощим услови'{ для р!вных

видов двигательной, ищовой и рсственной актив}|ооти воо]|итанников (€ан||иЁ
2.4.1.3049-13\

_ |[остановл9нием [лавного государотве11ного санитарного врача Российской Федерагщи
от 15.05.2013 г..}ф 26 (об утверхдении €ан|{иЁ 2.4'1'.3049-\з

к(аншгарно_эп|4демиологи1|еские щебовани'! к усщойотву, содер)ка}{и1о и орга[{изации

рея{има работьт до!1|кольньтх о6разовательных организаций>>;
- }{орм'}м по:карной безопасности' предъявляемым к образовательным уте)кден!.1'{м;
- к образователь!{ь1м утеждениям;
_ меота дтя информирования заявителей оборулуготся иттформационными стендами с

образцами заполнени'{ защ}осов (заявлений)' столом' бланками заявлений,:шариковой

руткой. ?екст размещаомых на стендах материапов должен бьлть напечатан улобньгм для
чтени'| шрифтом, основные моменть| и наиболее в.}к11ые места выделень1. €тендьт
доотупны д]!я ознакомлен|{'{ з,ш{вителя с информацией, правильно освещены.
2.\3 !1оказатели доступности и качества предоставлешия му|!пц||шальгцой услуги;
йуниципальн?у{ уолуга яв]1яется общедосцпной.
[оступнооть мунищипапьной ус'[уги определяется |1орядком танформиров'!ния о

цредоставлении му1{иципальной уо'гуги.
|{оказателем качества предоставпения му1{иципа.т:ьттой ус'уги явтш!етоя предостав]1е1{ия

полной и качественной информации в запра1|1иваемьй срок и собтподение настоящего

регл:}мента в полном объеме.



3. €остав, последовательность п срокш вь[полнен.1я адм|!пистратшвнь!х пРо{еА}Р:
требоваггпя к порядку их вь|полне[!ия' ь том чиспе особешности вь[полненпя

адм}|нпстратявяь|х процедур в электронной форме

3.1. Адмп||!!стративпь|е процедурьл (лействия) предостдв.,[ен}!я щ,|!1|цппальной
услуги:

|{редоставление муницртпальной услуги при пиоьменном обращении 3а'{вите'1я вк.]1|очает

в себя следук)щие адми}{исщативнь1е процедурь1:
|!рием и регисщац!б{ заявдени'{ о цредоотавлении информации об образовательных

пр0щаммах и улебнь:х планах, работих щрощамм:!х улебных щрсов' цредметов' дисцит1пи!{
(модулей), годовых к:ш1ендарньтх утебных щафика>с рассмотение з:жвпения и
щредоотавление информации

|{рием и регистраци'{ за'{влени'{.
Фснованием дл'[ нача.}1а административной цроцедуры является обращение в

образователь1{ое г|ре)кдение за'{вите}ш{ при личном обращении либо посч11ление в адрес

учреждени'' з[ш{влен}ш{ посредотвом почтовой или элещронной связи.
}гветственггый за щрием и региотраци:о ра6отник образовательного уФеждения

регистрирует поступив|1}ее за'{вде1{ие, в день его по]тучения.
Результат административной цроцедурь1: прием и регистаци'[ 3€}явления.

3.2 11оследов&тель!|остьадмпн!|страт[!внь!хпроцедур (действшй)
предоставлен![я му|!иципд.т|ьной услуг[{ (блок_схема) - !1рш:тоокенше ]!ё1

3.3 €роки вь|полне}!![я адми!!истративнь|х процедур (лействий)
Фснованием д{я нач{}па адмияисщативной процедурьт является регисщаци'[ з{ш{влони'|.

Б течение 1 рабонего ,ц{я со дня информация направ.г!{ется в 11исьменном или
злекщонном виде за''вител}о либо его цредотавител}о.

Результат админисщативной процедуры: нат1равление за'1вител:о информации об
образовательных программ.|х и усебных т1ланах, работих прощаммах уяебгтьтх щ.рсов'
предметов' дисци11лин (модулей)' годовьгх к}лендарньтх у*ебньгх щафтпсах.

3.4 [|рием' первичная проверка ш регистрац|!я 3аявленпя п докушештов;
Фонованием д]1я }{ача.}1а административной процедурь1яв.т1яется непосредственное

устное обращение з:ш{вите]1я о предоставлении информации в образовательное у{реждение.
Руководитель у{ре)кдец}!'{ уто1{няет' каку!о информац:по хочет по'гг|ить за'!витель' и

опреде.,ш{ет' относится ли указ€|ннь:й запрос к информирова}{и1о об образовательных
программах и ребньтх !1ланах, рабоних црощаммах уаебнь:х курсов' предмегов' диоци11лин
(модулей), годовых капендар}{ых 5гиебньтх щафиках

3.5 Рассшотренп0 заяв.г!€н!!я п документов' принятпе рспшепий:
Руководитель учрежденг1'{ ттредоставляет возмох(ность 3аявите]т1о озн:1комиться с

информаццейнабума:*стом нос|{теле (информационные стендь1' бротшоры, букпстьт и т.д.), в
элещронном виде (официальньтй сайт в оети Р1нтернет) либо отвечает на поставленные
за'[вителем вопросы об образователь!{ь1х программах и уиебных |1ланах' работих црощамм:|х
утебньтх чфсов' цредметов, дисциплин (мощлей)' годовьтх календарных щебньтх щафиках.

йакоимальное врем'! предоот'}влен|б[ муниципа]1ьной уо.туги при ли1|ном обращении не

долкно превы1шать 30 микуг.
Результатом адми1{исщативной процедуры яв]ш{ется цредоставление зш{вите]т1о

информащии об образователь1{ь1х {1рощаммах и 1*тебньгх т1ланах, работих про{р:}ммах

улебньгх курсов' предметов, дисци1ш!ин (модулей)' годовых кале1{дарньгх уиебньтх щафиках

4. Формьп контроля 3а иеполнс|!ием адмшппетратпв[!ого регламента

4.1 1екуший контролъ за еоблцоден!|ом и шсполне!!шем ответстве[|нь|ми лицами
|[оло2|сенпй Адмннистрат[!в|!опо регламо[!та' за пол[!отой пл качеством оказанпя
1|{{унпцппальной успуги' за соблподе|1ием последователь|!ости действшй, определен[!ь|х
&министрат!1внь!м регламентом ;

?екуший контроль ообл:одения }1оследовательности действий, определенных
административнь1ми процедурам}1 по предоставле}|и}о муницишш[ьной уолуги' и при!{'[тием

решлений осуществ.т|яется }правлением образования Буйнакокого района и ответственными за

организа|ц{к) работьт по предоставлени}о муниципапьной ус.ггри в самом у{реждении.
4.2 0цепка качества оказанпя му1[!1ципальной услугп' пос'педу!ощшй коштроль 3а



псполнеш||ем Адмицпстратпвного регл&мента ;

1{онщоль пол1{оты и качества цредоставления мун[{цип:}льной ус.гуги вк'{|очает в себя
цроведе}|ие |троверок' вь1явление и устране|{ие нщу|цений прав заявителей или их
цредставителей, рассмощение' принятие реплений и подготовку ответов на обращение
заявителей и'|и |{х предотавителей, содер:кащих хсалобы на ре1пени'{, действия (6ездействия)

руковод}1телей образовательнъгх унреждений.
|{роверки могут 6ь:ть гллановые (осушествляться на основ{}нии годовьп( и]1и

по]угодовых 11панов работы |{омитета) и вне11лановые. |{ри проверке рассматрив!}}отся всо
вопросы' связанные с предоставлением 1!{униципш1ьной услуги (комгшлексные проверки) или
0тдельные вопрооы (тематииеские проверки). |{роверка может проводиться по конщретному
обращенито за'{вителя.

Ёнепланов:ш }1роверка осуществ.т1'тется на основании приказа начш1ьника 9правл:ения.
|{о результатам конц)о.тш! при вь|яв.}1ении допуще}{ных нару1дений нача::ьник

}правления образовани'| шринимает ре1шение об их устра}{ении и мерь| по н!}лох(ени1о
соответству1ощ]о( дисцит1пинарнь|х взыска[{ий, а татоке подготовке пред:охсений по
и3менен}1|о полотсений настоящего регламента.

(онщоль осущеотвляется 1{а ос1{овании распоря)кен|{{ началь}1ика 9правление
образования.

Результатьг проверки предоставлени'{ муниципальной услуги доводятся до учре)!цену1яъ
11исьменной форме.

4.3 Фтветственность лиц 3а нару!шенпе полФк€ний &мин!!стрдтцвного
регламе[1та' 3а пол[|оту и качество ока3а|1}!я му[т|!ципальпой услуги' за со6лподение
последовательностей действий, определеннь[х Адмшнистрат[{внь[м регл8ментом

,{о.готсностньге лица' по ви}{е которь1х догуще[!ы нару}шения поло)кеншй настоящего
рвгл;}ме}{та' неср дисцит1линФ[у}о и и1ту}о ответственность в соответствии с действутощим
з,}конодательством

5. .{осулебньпй (внесуле6пгьпй} порядок облсалованпя ре|ше[!ий и действшй
(безлействня} Ф111!!}' а так )ке дол)|сност|1ь1х лиц и мун}|цшпальнь|хслу)кащих

11 |1рава 3аяв}|теля на суде6ное п досудебное (внесулебное) обясалова|!пе реппеппй
(лействпй, бездействгпя), пр}1н|!п[аемьпх (осушествляемь|х) в ходе предоставления
в1у[|!|цип,ш1ьной услугш;

8 админиоц)атив|{ом шорядке родители (законные представктели), жители города вправе
обрат:лтся с хсалобой на ре]1|ение и]1и действие (бездействие), осуществ.т1яемое (принятое) в
ходе предоставлени'[ муниципш1ьной устцги, в вы111естоящие и1{станции.

3аявители либо тос представнтели име}от право на обжалование действий (бездейотвия)

руководителя образователь}{ого у|ре)кдения' участву|ощих в предостав;1ении муниципальной
услуги' а таю|@ при}'1{маемь1х ими ре:пений в ходе предоставле1{|'{ муниципальной уолуги.

|!ол;гиатели муниципальной ус.'гуги име}от пр&во обратиться с тсшгобой личпо или
направить письмённое обращение, хса.г:обу (претензи:о) ва имя нача]1ьника управ'|е[{ия
о6разования 11о &д)есу: 36822о г.Буйнакск ул. }!енина 6|, 8{872з7) 2-29-о0

3аяврттели либо их представители' в о'учае нару|шени'| их г{рав и зако}{ньгх интересов в
ходе пр9доставлен1{'| 1шуниципальной услуги' отказа в предоставлении му1{иципальной ус.гуг}{'
име}от право обрат*ггься о т1исьменной хсалобой непосредственно управления образования
(натальнику управле1{ия образования).

52 11редмет досуд$бного (внесулобпого) обпсалованшя :

|{редметом дооудебного (внесудебного) обжалования моцт бьггь:
- дейотвия (бездейотвие) дол}кностного лица' производив}|1его проверку;
_ неудов]1етворенность и}явителя ответом !правленияобразования

53 11оряпок обращення 3аявптеля с ясалобой (м*т) для рассмотрешпя в досудебном
(внесулебпом) порядке;

3 >калобе в обязательном порядке указывается:
_ наименование муници||ального органа' в которьтй направ]1'[ется экалоба, либо фаъ,лът:хия,

им'|' отчество соответству1ощего специалиста, ли6о дол)кность соответ9гву}ощего лица;
- фамилия ' 

у\мя' отчество (цри налинии) заявителя либо его шредставите]1 |' пол1{ое
наименова1{ие к}риди1!еского лица;



- почтовый адэес, г1о которому до]окен быть направ.}1ен ответ зЁш{вит€л|о либо его
представите.т1}о;

_ суть экалобь:;
_ подпись заявителя либо его представителя и дата.

}{алоба дошкна бьхть гташисана разборчивь|м почеРком, не оодер}кать нецензурньтх
вь1рФкений. Б слулае необходимости подтверя(ден!ш[ сво|{х доводов заявитель ;трипагает к
хса"глобе дощменть} и матери€}ль|' подтвержда1ощие обоснованность х<алобы.

}{аг:оба мох(ет бьтть подана на действия (бездействътя) и ре1шени'{ до"т0к|!остного лица
9нреждения' цредостав;1яющего муниципа]1ьну|о }сл}т}, в 9правление !|о адресу: индекс
з6822о, г.Буйнакск, ул.}1енитта, 61 тел: 2-29-00, Ё-гпа11: бгшо30@.гпа11.гш; в случае
}{еудовлетворе!{}{'{ ретшением :ш:и действием (бездействием) 9гравления _ в

администащ}1}о города Буйнакск по адресу: индекс з68220' г.Буйнакск, ул/1енина,б1,
телефоньт: 2-34-5412-2|-0|, Р-гпа11: бц1а4тп@гагпб1ег.гш. официальный сайг
}:тф ://буйнакскийрайон.рф.

Ёсли в результате рассмотрения обращенио (жалоба) признано обоснованным' то
принимается ре!шше}{ие о цримененяи мер дисцишлинарной ответственности к специа]|исц'
догустив1шему наруш}ения в ходе предоставлен11'{ ус'гуги щебований зако1{одательства
Российокой Федерации, настоящего Регламе}{та и повлек1пие за собой обращение (:калобу
|!ооцпив:ш€ш{ в управление ясалоба рассмащивается в течение 5_10 дней со д{я ее

регистрации.
€рок рассмотрения ясало6ь| мон(ет бьтть прод:е}{ нач:1пьником образовану1я,*1о не более

чем на 5-10 дней, о чем уведом.}1'{ется з[швитель либо его прсдотавитель в письменной форме.
8сли в результате рассмощения тсалоба призна11а обоснован*{ой, то принимается

реш0ние о6 осушествлении дейотвий по предоотавлени}о ]!,гу!{иципальной услуги. |{ри этом
з.штвител1о направляется сообщение письменно с уведом]1ену1ем |1]1у1с использованием средств
телефонно{тцлът элекщонной связи о при!ш{том ре1цении и действиях, осуществ]1'{емых в
ооответствии о принятым ре1цением' в течение пяти рабових дней после т'р|1ъ|ятР|я ре1шени'!'
но }1е позд1{ее 5_10 дней со д}1'| постплени'{ и регистрации жалобь:.

Боли в ходе рассмотрени'| хса.глоба признана необосттованной, заявите]1}о направ.тш{етоя
сообщение письменно с уведом.}1ением и]1и с использованием ередств телефоннойили
элещронной связи о результате рассмотения :калобь1 с указа1{ием причиъ1т1рцзнания ее
необоснован::ой, в течение пяти рабонвх дней со д!{'[ т1р!4'{я1'4я ре|шения, но не позднее 5_10

дней со дн'[ шоступления и регисщации жалобьт.
Фтвет на жалобу подписывается нач1|'ль}1ик0м образовани'{ и напраы1яется по почтовому

адресу' ук1ванному в жа.гтобе.

Б случае если в яса.г:обе не указа}1а фам:ш:ия заявште.т1я' либо представите.]| ! за'{вите.]!я'

}{а{1равив|шего эка.гтобу, понтовьтй адрее' по которому дошкен бьтть каправлен ответ' ответ на
хсалобу не дается.

8 слуиае если текст письменной:калобьт не поддается прочте}{и1о' ответ на жало6у не
дается' о чем сообщается за'|вител|о либо его цредстав}1те',1}о }{агравив|шего экалобу, если его

фамштия и почтовь1й адрес подда}отся црочтени1о.
Бсли в жалобе содержатся !|ецензурньте либо оскорбительные вырФкения' угрозь1)кизни

здоровь}о }1 имуществу специа.г1иоц управлени'{' а так)ке !1ленов его семьи цредседатель
(омитета вправе ост'!вить:калобу без ответа г1о существу ||остав.}1енных в ней во|1росов и
соо6щттгь з{}явите.}|к) либо его шредотавител}о' направив1шему:ка-г:обу, о недогустимости
злоупотребления 1|р{}вом.

Б с.гуяае если в жалобе за'{вите.тш{ либо представит$ш{ за'{вите]|я' направлекяой в
9правления образовани'!' содержится вопроо' на к0торьтй ему многократно давались
письменные ответы по сущеотву в свя3и о ра|{ее нацрав.'тяемь|ми экалобами'и\щ)14 этом в
жал:обе не приводятся новь|е доводы или оботоятельства' председатель }(омггета вправе
прин'!ть ре1шение о безооновательности оч9редного обратцения с хсалобой и прекращения
шереписки с за'{вителем либо его предотавителем по д*ш!ному вопросу' о чем заявите.гпо.тртбо
его представ}1те'1|о 1{аправляется 11исьменное уведомле1{ие.

54 Ёастоящий регламент яв]т;{ется обязательным д'|я исполнени'{ всеми до1школьными

у{рея(дени'{ми при цредостав]1е}1ии }дуЁиципальной ус'уги. [{о вопросам' которь1е не

урецлирова}1ь11{аотоящим регламентом' могуг приним&ться му1{иципальные правовые акть1.



|1ртлтоасенше !Ф 1.

к Административному регламе}гц
предоставпени'{ муницип:1пьной услуги :

<4!редоставление ипформац пп о6 образовательнь!х проц}аммах п утебвьпх
плапаь рабоишх [!рограимах унебньпх курсов' предиетов' дпсцпплип (*:одулей),

годовь|х календ&р|!ьпх утебньгх графиках>>

Блок_схема предоставлени'[ муниципальной ус]гги

|{одготовка мотивированного
отк;}за о цредостав 

'!е|т1414 
9с"ггри

Региотрация ответа 3аявгге.тпо

|{осцпление запрооа
заявления) 3аявителя о

и!|на'{ оораоотка зштвлени'[

Регистрация з{ш{влони'|

Рассмощение заг!роса и при}{'{тие ре]шени'{ о
возмо]кности цредоставления 9ст:ри 3аявитетпо,

либо об 0тказе в предостав.т1ении 9слуги

|{одготовка т1исьме}!ного ответа
3аявите.тпо' содер)1{ащего

информаци1о о шредостав.}1ении

|[одписание руководителем
|1исьменного ответа 3аявите.гшо,

содержащего тткформаци!о о

[!одписание руковод|{телем
йотттвиров{}нного отк*!а о

цр€доставлекии 9с.тгри

Баправление отвЁта в адрес 3аявителя
посредством почтовой, факоимш;ьной съяз14'\!111

элещро|{ной почты (по указанньтм щебоваъ1иям
.3аявгге::я).



л9
[1рт*;тоэ:сенше !Ф 2.

3аведу:ощей мкдоу к][о <}!асточка> общеразвив.}|ощего
'омФнд8тарег}!отра!дФ'заявлени' видас' Атланаул Б.А.€унгровой

от ф.и.о. родите]ш! (законного представителя)

паспоръ оерия-$я
вьцан

от ф.и.о. родите.,1'{ (законного представттгеля)

паспорт' серия-$я
вьща1{

3Аявлвнив
|[ропу при}.'шь моего(то) оь!на' до![ь

(фамслптая' 1/]1!'я, о/пчестпво (послеёнее - 11р14 налиншш))

(0агпа,''ес7по роэюёеналя)

(аёре с лае спа э|сшп'ельстпва реб ёнка)
в муницип'ш1ьное казе}!ное до1школь}1ое образовательное учреждение <<,{отский сад <<]!асточка>>.

Ф.и.о. : аА!ес места }кительства, контактные телефоны родите']|я (законных представителей) ребёнка:

€ уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными
программами до1школьного образован'1я||другими документами, регламент!{ру|ощими оргаии3аци1о и
осуществленне образовательной деятель.{0сти, права и обязанности воспитанников' о3накомлен

(подпись)
€огласен на обработку своих персон€}пьных данньгх и персо}{{!]1ьяых данных ребенка в порядке'
уста!{овленномзаконодательством Российской Федерации 

@"д'"ф
|{еренень шредставленных документов :

1. €видетельств0 о рождении ребенка
2. 1{опии паспортов родителей
3. }у1едицинск{ш! карга
4- €остав семьи
5. €правка об инвалидности (при налитии)
6. €правка с места работьх (при налптнии)

|[одпись

Расписка * уведомление.
3аявление в }у{(АФ]/ <фс <.[1асточка} с 11рилохониемдокуме}{тов при}ш{то
|[еренень принять1х документов :

1. €видетельство о рождении ребенка
2. (опии паспортовродителей
3. }т[едицинская карта
4. €остав семьи
5. €правка об инвалидности (при на.гтииии)

|!одпись

6' €правка с места работы (при натииии)



}ф
ЁомФ и д&т& рсг}'стр8!$ш' 3а'вле|{}{'{

оБРАзвц

зАполнвни

|/рт:лоэюенше |{р 2.
3аведуощей мкдоу к.$с <Фаотонкш общщазвивак)щего
вида с. Атланаул Б.А.€унцровой

от ф.и'о' родите,}ш| (законкого представителя)
Р1д? о :'л е ё о в о й 17 атп т*лд ауп ?[ с ае в н ы

пасшорт, сФу'я 00 00 ,1! \ш455_
выдан Ф9Фй€ Россиипофйн

от ф.и.о. родите']ш! (законного представителя)
*{аеолаеёова 1у[ааолаеёа Р1аао*се0овцча

я

паспорт, оер|Ф| 00 00*}.|э |ц3456
выдан Ф9Ф}у{€ России по Буйнакскому району вРА

зАявлвнив
|!рошту при1ш|ть моего(го) эщдд ]у[аеолуеёова Р!слаяса р1аеом
дочь

(фалатлтшя, шця, о!пчес7пво (послеёнее _ пр14 на:сшнши)) 0 1. 0 1 . 20 1 3 а.р. с.
Аупланаул. Р"[[

(ёатпа, лаестпо роэюёент;я) с.Атпланаул, Бфнакскшй район, Р,{
0ёрес лсе сгпс' )юц/пельс,пва ре6ёнка)

в щ/ниципальное казенное до1школьное образовательное учреждение <.{егский оад <</1асточко>'

Ф.и.о. , 8А!ес места )|(ительства, контактные телефоны родите'|{ (законных представителей)

ребёнка: - ощец: |у[верлпеёов ]у{ааолсеё ]у1ааоме0овшч. 802& 080-08-00
матпь : |у1аеолцеёова 1ауптлг'аауп 6сае вн а, 8 (9 2 8} 008 -08-$ 0

€ уставом, лицензией !{а осущеотвление образовательной деятельности, с образовательнь1ми
прощаммами до|1|коль1{ого образов:}ни'1 и другими документами, регламентир}.}ощими организаци!о и
осуществление образовательпой деятедьности, права и обязанности воспитанников' ознакомлен

(шодпись)
€огласен на обработку своих персональ}!ь|х данных и персо}{альных данных ре6енка в порядке'

установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации 
(подпиоь)

|{ереиень представленнь|х дочментов:
1. [видетельство о рождениирбенка 1

1. 1(опии паспортовродителей 2
2. &1едицинская кара 1

з' €остав семьи 1

4. €правка об инва.г:идности (при наливии) _

5' €правка с м9ста работьт (при налия11'1) }

Аата 25-0529!-а_ ||одпись

Расписка * уведомле}{ие.
3аявление в }ьф{Ф} к[[с <Родничок> с приложениемдокументов при}{'[то

||еренень принятьгх документов :

1. €видетельствоорожден""ребе"ка /

1. (опии паспортовродителей 2
2- 1\{едицинская карга 1

3. €остав семьи 1

4. €правка об инва:тиднооти (при налииии) -

|{одпись

5. €правка с места работьт (при налинв*т) 2


